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ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ

МОУ «Толмачевская средняя общеобразовательная школа»
1. «Правила пользования библиотекой МОУ «Толмачевская средняя общеобразовательная школа» составлены в соответствии с ФЗ о библиотечном деле от 23. 11. 1994 г. и «Положением о библиотеке МОУ «Толмачевская средняя общеобразовательная школа».
2. «Правила пользования школьной библиотекой» - документ, фиксирующий взаимоотношения читателей и библиотеки и определяющий общий порядок организации обслуживания ее пользователей.

3. Право свободного и бесплатного пользования библиотекой имеют обучающиеся и сотрудники МОУ «Толмачевская средняя общеобразовательная школа». С учетом возможностей библиотеки также могут обслуживаться родители обучающихся (законные представители) и другие категории пользователей.
4. Запись в библиотеку учащихся школы производится по списочному составу класса в индивидуальном порядке, педагогических и иных работников школы, родителей (или законных представителей) обучающихся – по паспорту. Перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно. Документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр. При записи читатели должны ознакомиться с «Правилами пользования школьной библиотекой» и подтвердить обязательство по их выполнению подписью на читательском формуляре.

5. Обслуживание читателей производится на абонементе, читальный зал в библиотеке отсутствует.

6. Читатели обязаны аккуратно и бережно обращаться с книгами, учебниками и другими документами, полученными в библиотеке.

7. В случае утери или порчи библиотечных книг (учебников) читатель обязан возвратить в библиотеку точно такую же книгу или заменить ее другой, признанной библиотекарем равноценной.

8. Пользователи имеют право получить на дом не более двух документов по одному учебному предмету одновременно.

9. Необходимо возвращать библиотечные документы в установленные сроки.

Максимальный срок пользования документами:

· учебники и учебные пособия – один учебный год;

· художественная и отраслевая литература – один месяц;

· издания повышенного спроса – 15 дней.

10. Продлить срок пользования документами можно с разрешения библиотекаря при отсутствии на них спроса со стороны других читателей.
11. Пользоваться энциклопедиями, справочниками, редкими, ценными и имеющимися в единственном экземпляре документами разрешается только в помещении библиотеки.

12. Не разрешается выносить книги и другие документы из помещения библиотеки без записи в читательском формуляре.

13. Читатель обязан полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или работы в школе. Выпускники 9-х и 11-х классов подписывают в библиотеке обходной лист. Личное дело учащемуся выдается только после отметки библиотекаря.

14. Читатели обязаны соблюдать в библиотеке тишину и порядок, не входить в помещение библиотеки в верхней одежде, не вносить портфели и сумки.

15. За несовершеннолетних читателей ответственность несут родители, опекуны, другие поручители (законные представители).

